Informacje ogodlne

1. Whniosek o wpis do ewidencji dziatakéw gospodarczej jest jednocnée:

* wnioskiem o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej (URZAD
Miasta i Gminy )

. wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéow
gospodarki narodowej (REGON - URZAD STATYSTYCZNY),

 zgltoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym, o ktéorym mowa
w przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i
ptatnikéw (URZAD SKARBOWY),

. zgtoszeniem platnika skladek albo jego zmiany w rozumieniu
przepiséw
o systemie ubezpieczen spolecznych albo zgloszeniem o$wiadczenia
o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikdw w rozumieniu
przepisbw o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw (ZUS lub KRUS).

2. Wniosek nalgy wypelni¢ wyraznie, literami drukowanymi i bez skreslen (wniosku
z poprawkami nie przyjmnaczelnicy urgdow skarbowych i jednostki terenowe ZUS).
W razie potrzeby dokonankmrekty ztozonego Whniosku, naky wypetnié dodatkowyformularz
EDG - POPR.

3. W kazdym Whniosku powinna by wypetniona cz¢$¢ EDG-1 (zgodnie z opisem zawartym w
Instrukcji oraz niniejszym opracowaniu) oraz&zEDG — RB, jezeli Wnioskodawca posiada
rachunek bankowy.

W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w wielu miejscach
konieczne jest ztozenie czesci EDG - MW.

Jezeli deklaruje sie wiecej niz 10 rodzajow dzialalnosci nalezy ztozy¢ rowniez
czes¢ EDG - RD.

4. Wniosek o wpis do ewidencji dziataldoi nie podlega optatom



5. Jezeli Wniosek sktadany jest przez petnomocnika Wnioksikvcy, naley do niego dalczy¢ wazne
petnomocnictwo .

6. Jeeli Wniosek zostanie przestany do kltm Miasta i Gminy Wotéw ( Wydziatlu Spoteczno-
Gospodarczego i Promociji — ul. Rynek-Ratusz, 56\@dw) listem poleconym to podpis
Whioskodawcy musi bypaswiadczony przez notariusza.

UWAGA:

Pracownik Wydziatu Spoteczno-Gospodarczego i Promocji sprawdzi Wniosek pod
wzgledem formalnym - dotyczy to danych identyfikacyjnych Wnioskodawcy /
petnomocnika oraz danych z Wniosku podlegajacych wpisowi do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z okresleniem danych w rubrykach
dotyczacych spraw podatkowych lub ubezpieczen spotecznych nalezy skontaktowac sie z
przedstawicielami merytorycznych instytucji.



Porady zasiegna¢ mozna réwniez w kazdym urzedem skarbowym wojewdédztwa
dolnoslaskiego deklarujacym wspotprace w zakresie wypeilniania wniosku EDG-

1:

| Wotéw, ul. Kosciuszki 17

| 071/389-24-40

Informaciji zasiggnaé mozna rowniez w jednostkach terenowych Zaktadu UbezpieczeSpotecznych:

jednostka ZUS

adres

telefon dot. ubezpieczen

Biuro Terenowe

ul. Aleje Niepodlegtosci 9

56-100 Wotdw

071 380-84-40

Centrala KRUS

w Warszawie

al. Niepodlegtosci 190

00-608 Warszawa

022-592-64-00;

022-592 65 90

I. Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

CZESC EDG-1

Jezeli w tej czesci zabraknie miejsca na dane dopuszczalne jest dopisanie tych
danych na marginesie lub dodatkowej karcie i parafowanie przez Wnioskodawce.

Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki Wniosku oznaczone gwiazdka.

Ponizej podane sa wyjasnienia, ktorych nie zawiera Instrukcja a sa one
niezbedne do prawidlowego ztozenia Wniosku w Urzedzie Miasta i Gminy

Wotow.

Rubryka 02

nalezy wpisa¢: Burmistrz Miasta i Gminy Wofow, Rynek-Ratusz Wofow

Rubryka 03




Wiasciwos¢ urzedu skarbowego okresla sie w zaleznosci od formy
opodatkowania.

I tak:

» podatkowa kskga przychodow i rozchoddw, ryczalt od przychodéw eidencjonowanych —
wg adresu zamieszkania,

> karta podatkowa - wg miejsca potozenia zorganizowanego zakfadu,
wskazanego we Whniosku;
gdy dziatalno$¢ wykonywana jest bez posiadania zorganizowanego zakfadu -
wg miejsca zamieszkania lub siedziby spoétki (cywilnej);

jezeli dziatalnos¢ prowadzona jest w kilku zorganizowanych zakladach na
terenie objetym wtasciwoscig miejscowgq kilku naczelnikéw urzedéw skarbowych
- wg miejsca wskazanego przez podatnika jako siedzibe / zaktad gtowny
dziatalnosci,

> opodatkowanie podatkiem od towarow i ustug (VAT) - wg miejsca
wykonywania czynnosci podlegajacych opodatkowaniem podatkiem VAT (jezeli
czynnosci podlegajgce opodatkowaniu VAT sg wykonywane na terenie objetym
zakresem dziatania dwodch
lub wiecej urzeddw skarbowych wiasciwos¢ miejscowq ustala sie dla:
- spotek cywilnych — wg adresu zaktadu gtéwnego

- 0s06b fizycznych - wg miejsca zamieszkania).

UWAGA:

W sprawach podatkowych niektdre sytuacje bedg wymagaty
niezaleznego zgtoszenia do naczelnika urzedu skarbowego - w
przypadku podjecia dziatalnosci gospodarczej w formie spotki
cywilnej bedzie to zgtoszenie m.in. na formularzu NIP-2 a w przypadku
opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug (VATQrmularz VAT-R.

Rubryka 04

Wypetnia pracownik Wydziatu Spoteczno-Gospodarczego i Promocji:

Urzad Statystyczny Oddziat w Legnicy

Rubryka 05
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Wiasciwos¢ zaktadu ubezpieczen spotecznych ustala sie na podstawie zaktadu
gtownego.

Rubryka 10

Dotyczy oznaczenia firmy przedsiebiorcy.
Firma osoby fizycznej, w rozumieniu Kodeksu cywilnego, jest jej imie i nazwisko oraz
ewentualnie inne, dowolne okreslenia (nazwa) z zastrzezeniem, ze nie beda one

wprowadzacé w btad, w szczegdlnosci co do osoby przedsiebiorcy, przedmiotu i miejsca
jego dziatalnosci.

Rubryka 13

Rodzaj dziatalnoéci NALEZY OBOWIAZKOWO OKRESLIC wg Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) - PKD 2007

UWAGA:

» PKD 2007 - na pierwszym miejscu w kolumnie odpowiadajacej PKD 2007, nalezy
wskazac dziatalno$¢ przewazajaca

Przykfad 1:

PKD 2007

1. 13302

2.95127

3. 95237

4. 95297

5. 9609Z
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Rubryka 19

Nalezy wskaza¢ date jak rubryce 12 (data rozpoczecia dziatalnosci).

UWAGA:

Przedsiebiorca zobowigzany jest w ciggu 7 dni od rozpoczecia po raz pierwszy
dziatalnosci zgtosi¢ sie do ZUS celem zgtoszenia do ubezpieczern spotecznych /
zdrowotnego osoby ubezpieczonej, ewentualnych cztonkéw rodziny, uzyskania
informacji dotyczgcej optacania sktadek oraz sktadania deklaracji.

Dla celéw wydania legitymacji ubezpieczeniowej nalezy zabrac ze soba zdjecie.

Rubryka 26

Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej.

1. Ksiegi rachunkowe - obowigzek prowadzenia ksigqg rachunkowych
(handlowych) cigzy na spotkach prawa handlowego, natomiast na osobach
fizycznych oraz spétkach cywilnych jedynie wéwczas, jezeli ich przychody
netto przekraczajg rownowarto$¢: 1 200 000 EURO.

2. Podatkowa ksiega przychodoéw i rozchodéw - opodatkowanie na
zasadach ogolnych; wszelkie dziatania dokumentowane sg w podatkowej
ksiedze przychodow i rozchodéw.

3. Inne ewidencje - ryczatt ewidencjonowany -

4. Nie jest prowadzona - karta podatkowa



CZESC EDG - MW

Te czes$¢ wypetnia Wnioskodawca tylko wtedy, gdy wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg

w wiecej niz jednym miejscu.

Rubryki 02, 03, 04, 05

Dane jak w CZESCI EDG - 1.

Rubryka 07.17 oraz 07.18

Dla potrzeb ztozenia Wniosku przyjmuje sie uproszczenie, ze pojecie ,jednostki
lokalnej” jest tozsame 1z ,oddziatem”, ,miejscem wykonywania
dziatalnosci”.

Jednostka lokalna w rozumieniu przepisbw o statystyce publicznej to
zorganizowana cato$¢ (zaktad, oddziat, filia itp.) potozona w miejscu
zidentyfikowanym odrebnym adresem, pod ktérym lub z ktérego prowadzona jest
dziatalnos$¢ przez co najmniej jedng osobe pracujacg, przy czym wyjatkowo:

» zaktady samodzielnie bilansujgce zlokalizowane pod jednym adresem sg
odrebnymi jednostkami lokalnymi,

> objete odrebng rejestracjaq prawng organizacyjne czesci podmiotow (np.
szkoty prowadzone przez osoby fizyczne) sg jednostkami lokalnymi,

» jednostki prowadzace dziatalno$¢ w zakresie transportu sg jednostkami
lokalnymi wedtug miejsc, z ktérych wydawane sg polecenia lub organizowana
jest praca,

> jednostki prowadzace dziatalno$¢ w zakresie budownictwa sg jednostkami
lokalnymi wedtug miejsca, w ktdrym przyjmowane sg zlecenia na wykonawstwo
robot budowlanych i pomocniczych albo wykonywane sg prace zarzadu, albo
prowadzona jest organizacja pracy budowlanej i pomocniczej: place buddéw
(miejsca realizacji poszczegdlnych budéw) nie sg jednostkami lokalnymi,

» sprzedaz obwozna, obnosna oraz punkt sprzedazy detalicznej bez statej
lokalizacji jak réwniez prowadzenie ustug wylacznie u klienta jest jednostkag
lokalng w miejscu zamieszkania osoby fizycznej.

Rubryka 07.18 oraz 08.18



Dla potrzeb urzedu statystycznego rodzaje wykonywania dziatalnosci podaje sie
rowniez osobno dla kazdego miejsca wykonywania dziatalnosci.

W zwigzku z tym cze$¢ EDG - RD moze stanowic ciag dalszy czesci EDG - MW.

Wobec powyzszego w rubryce tej zaznaczamy ,X", gdy do EDG - MW dotaczamy
czes$¢ EDG - RD.

CzESC EDG - RB

Rubryki 01, 02

Dane jak w CZESCI EDG - 1.

Prowadzenie rachunku bankowego jest obowigzkowe, w kazdym przypadku
gdy:

- strona transakcji, z ktorej wynika ptatnos¢, jest inny przedsiebiorca oraz

- jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z
niej ptatnosci, przekracza 15 000 EURO przeliczone na ziote wedtug
$redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego
dnia miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktérym dokonano transakcji.

Osoba fizyczna moze wskaza¢ swoj rachunek osobisty, na ktory i z
ktérego mozna dokonywac¢ przelewow.

CzESC EDG - RD

Rubryki 01, 02, 03

Dane jak w CZESCI EDG - 1.

Rubryka 07

Tu zaznaczamy , X"



> w kwadracie obok EDG - 1 jesli czes¢ EDG - RD stanowi cigg dalszy
informacji EDG - 1 rubryki 13 Rodzaje dziatalnosci gospodarczej

> w kwadracie obok EDG - MW jesli EDG - RD stanowi cigg dalszy
informacji EDG - MW rubryki 07.18 lub 08.18 Dodatkowe miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

II. Zmiana we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

UWAGA:

Whnioskiem o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zgtaszane mogg by¢ te zmiany,
ktére dotyczg ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Burmistrza Miasta i
Gminy Wotéw

Zmiane danych nie objetych ewidencjg dziatalnoscig gospodarcza, np. zmiane
rachunku bankowego zgtasza sie bezposrednio organom, ktérych zmiana dotyczy.

Rubryka 01

Obowigzkowo nalezy zaznaczy¢ Rodzaj wniosku.

Rubryka 02

Nalezy wpisaé: Burmistrz Miasta i Gminy Woféw, Rynek-Ratusz Wotéw

Rubryki 03 - 05

Wypetni¢ w razie potrzeby - gdy ulegajg zmianie.

Rubryka 06

Obowigzkowo nalezy poda¢ Nr wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.



Rubryka 07

Obowigzkowo wypetni¢ nalezy Pola:

3. PESEL
4. NIP
5. REGON

6. Nazwisko

7. Imie

Nastepnie Przedsiebiorca wypeinia rubryki, ktérych zmiana dotyczy.

Wpisuje zmienione (nowe) dane, zaznaczajac kwadrat przed nazwaqg
rubryki.

Rubryki wypetnia sie w catosci, nadajac petne nowe jej brzmienie.

Przykiady:

Jezeli Przedsiebiorca zaznaczyt w rubryce 01 pole 2:

> i w rubryce 07 kwadrat, to oznacza, ze dokonuje zmiany danych
osobowych (np. nowe nazwisko); powinien wypetni¢ wszystkie pola
w rubryce 07 w aktualnym brzmieniu,

> w rubryce 07 wpisat dane osobowe nie zaznaczajac kwadratu oznacza,
ze zmienia dane zawarte w innej rubryce,

> w_rubryce 13 zaznaczyt kwadrat i podat symbole PKD oznacza, ze
poprzednio podane symbole zostajq zastgpione nowymi.

I1I. Zgtoszenie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej




Przedsiebiorca wypetnia EDG - 1 rubryki:

01.3 Rodzaj Wniosku

02 Nazwa organu ewidencyjnego

03.1 Witasciwy naczelnik urzedu skarbowego

04 Urzad Statystyczny

05 Nazwa i adres jednostki ubezpieczen spotecznych

06 Nr wpisu do EDG

07 Dane osobowe

08 Adres miejsca zamieszkania

10 Oznaczenie przedsiebiorcy

21 Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej

UWAGA:

UWAGA:

Przedsiebiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dzialalnosci gospodarczej
na okres od 1 miesigca do 24 miesiecy!

Okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej rozpoczyna sie od
dnia wskazanego we Whniosku, nie wczesniej niz w dniu ztozenia Wniosku i
trwa do dnia ztozenia Wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej
zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest skuteczne pod
warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspdlnikéw!

W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca
nie moze wykonywac¢ dziatalnosci gospodarczej i osigga¢ biezacych
przychodéw

z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej!

ZUS przypomina o obowigzku ztoZzenia deklaracji rozliczeniowej za
ostatni miesigc prowadzenia dziatalnosci.



IV. Zatoszenie wznowienia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

Przedsiebiorca wypetnia EDG - 1 rubryki:

01.4 Rodzaj Wniosku

02 Nazwa organu ewidencyjnego

03.1 Witasciwy naczelnik urzedu skarbowego

04 Urzad Statystyczny

05 Nazwa i adres jednostki ubezpieczen spotecznych
06 Nr wpisu do EDG

07 Dane osobowe

08 Adres miejsca zamieszkania

10 Oznaczenie przedsiebiorcy

22 Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Za dzien wznowienia dziatalnosci gospodarczej uznaje sie dzien ztozenia
Whniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

UWAGA:

W przypadku wznowienia dziatalnosci gospodarczej ZUS jest
zobowigzany sporzadzi¢c w imieniu ubezpieczonego dokument
zgtoszeniowy ZUS ZUA/ZZA ile nie wystgpity zmiany zwigzane z
podleganiem ubezpieczeniom w trakcie zawieszonej dziatalnosci.



V. Zatoszenie zaprzestania wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

Przedsiebiorca wypetnia EDG - 1 rubryki:

01.5 Rodzaj Wniosku

02 Nazwa organu ewidencyjnego

03.1 Witasciwy naczelnik urzedu skarbowego

04 Urzad Statystyczny

05 Nazwa i adres jednostki ubezpieczen spotecznych
06 Nr wpisu do EDG

07 Dane osobowe

08 Adres miejsca zamieszkania

10 Oznaczenie przedsiebiorcy

23 Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej





